
GUIDA RICHIESTA OSP 2026

IL RICHIEDENTE O UN SUO DELEGATO INCARICATO DOVRANNO AUTENTICARSI TRAMITE
SPID

UNA VOLTA AUTENTICATO IL RICHIEDENTE DOVRA' SELEZIONARE L'OPZIONE “NUOVA
DOMANDA O RINNOVO”



SELEZIONARE L'OPZIONE NEL MENU' A TENDINA “CONCESSIONE SUOLO PUBBLICO
ATTIVITA' SOMM. ALIMENTI E BEVANDE – OSP”

UNA VOLTA ACCETTATO IL GDPR SELEZIONARE L'OPZIONE “DOMANDA PRESENTATA PER LA
PRIMA VOLTA” N.B. VALE PER TUTTI I RICHIEDENTI IN QUANTO TRATTASI DEL PRIMO

INSERIMENTO SUL PORTALE ONLINE

INSERIRE I DATI ANAGRAFICI DELL'ESERCIZIO, LE METRATURE RICHIESTE, EVENTUALI
AMPLIAMENTI STAGIONALI (SELEZIONANDO IL PULSANTE “AGGIUNGI AMPLIAMENTO”), I

GIORNI DI CHIUSURA  FISSI, INSERENDO EVENTUALI ECCEZIONI CON IL PULSANTE
“AGGIUNGI GIORNO DI APERTURA ECCEZIONALE” O EVENTUALI CHIUSURE

STRAORDINARIE CON L'OPZIONE “AGGIUNGI PERIODO DI CHIUSURA”.  INSERIRE ANCHE
TUTTI GLI ARREDI RICHIESTI E SELEZIONARE IL TASTO “AVANTI”



INSERIRE I DATI ANAGRAFICI DI CHI EFFETTUA LA RICHIESTA. N.B. NEL CASO CHE IL
SOGGETTO SIA UN TECNICO O UN SOGGETTO FISICO QUEST'ULTIMO DOVRA' INSERIRE

I PROPRI DATI  NEL MENU' A TENDINA E DOVRA' SELEZIONARE “SOGGETTO
FISICO/TECNICO”.  APPARIRA' DUNQUE  L'ANAGRAFICA DEL SOGGETTO

RAPPRESENTATO CHE DOVRA' ANCH'ESSA ESSERE COMPILATA. QUALORA LA RICHIESTA
VENISSE EFFETTUATA DIRETTAMENTE DAL TITOLARE, NEL MENU' A TENDINA DOVRA'

ESSERE SELEZIONATA L'OPZIONE “TITOLARE/RAPPRESENTANTE”. 
UNA VOLTA INSERITI I DATI SELEZIONARE IL TASTO “AVANTI”.



ALLEGARE L'ELABORATO PLANIMETRICO, EVENTUALI NULLA OSTA DI TERZI INTERESSATI
O PARERI DI ALTRI /ENTI ED EVENTUALE ULTERIORE DOCUMENTAZIONE.

COMPILARE LE DICHIARAZIONI E CONDIZIONI. (LA CILA DEVE ESSERE PRESENTATA PER
LE OCCUPAZIONI CHE NON VENGONO RIMOSSE ALLA CHIUSURA DELL'ATTIVITA' , ES.

PEDANE, DEHORS ETC.)



PER COMPLETARE LA PROCEDURA DOVRA' ESSERE SCARICATO IL MODULO DI RICHIESTA,
DOVRA' ESSERE DATATO E FIRMATO E ALLEGATO . UNA VOLTA ALLEGATO IL MODULO LA

RICHIESTA POTRA' ESSERE INVIATA AL PROTOCOLLO

UNA VOLTA INVIATA LA RICHIESTA RICEVERETE UNA E-MAIL DI CONFERMA.
L'IDENTIFICATIVO DELLA VOSTRA DOMANDA LO TROVERETE CONTRASSEGNATO CON “ID

NR.” 



ATTRAVERSO IL FRONT-OFFICE, SELEZIONANDO L'OPZIONE “DOMANDE PRESENTATE”
POTRETE CONSULTARE LO STATO DI AVANZAMENTO DELLA VOSTRA RICHIESTA,

AGGIUNGENDO INTEGRAZIONI, NEL CASO FOSSERO RICHIESTE O PROCEDENDO AL
PAGAMENTO DEL CANONE UNICO. 

OGNI VOLTA CHE SARA' RICHIESTA UN'INTEGRAZIONE ( ES. ALLEGARE DOCUMENTI O
PROCEDERE AL PAGAMENTO DEL CANONE) RICEVERETE UNA NOTIFICA VIA E-MAIL.

 SOLAMENTE UNA VOLTA SALDATO IL PAGAMENTO DEL CANONE VERRA' RILASCIATO
IL MODULO DI CONCESSIONE.


